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IMETITUTS HACIONAL BN FORMACION ¥ EMPLES

TECNICO SUPERIOR EN DOCUMENTACION Y ADMINISTRACION SANITARIAS

590,00 € - 680,00 €

La documentacién sanitaria es la informacién que se genera como consecuencia de la atencién
recibida en atencién primaria, especializada o en otros niveles. Es la combinacién de un soporte
y la informacién que este contiene. Hoy en dia, en el ambito de la sanidad, la informacion y
documentacién sanitaria se ha convertido en algo de gran relevancia e importancia. La historia
clinica es el conjunto de documentos relativos al proceso de asistencia y estado de salud de una
persona realizado por un profesional sanitario. Debe contener los antecedentes, la evolucion del
paciente y las pruebas a las que se le haya sometido. El grado superior documentacion y
administracion sanitaria capacita al alumnado para desempenar estas funciones de forma
profesional. A través del presente curso online ofrecemos la mejor preparacidon para acceso a
pruebas libres del grado superior documentacion y administracion sanitaria.

Categorias: Cursos online, Sanidad |

INFORMACION

Duracion 2000 h
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Modalidad Online

Docencia TUTOR PERSONAL

Practicas GESTION DE PRACTICAS EN EMPRESAS
Método de pago FINANCIACION SIN INTERESES

Centro de empleo AGENCIA DE COLOCACION

Formacion acreditada CENTRO ACREDITADO POR EL SEPE

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

1.

MODULO 1. GESTION DE PACIENTES

UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTO Y PERSPECTIVA GENERAL DEL SISTEMA NACIONAL DE

SALUD
1. Introduccién. Ley General de Sanidad
2. Estructura del sistema sanitario publico en Espana. Niveles de asistencia
3. Tipos de prestaciones
4. Organizacion funcional y orgdnica de los centros sanitarios
5. Salud publica
6. Salud comunitaria
7. Vias de atencién sanitaria al paciente

UNIDAD DIDACTICA 2. INGRESO Y ALTA DEL PACIENTE. HISTORIA CLINICA

s wWwN e

Protocolos y procedimientos

Ingreso de un paciente

Alta del paciente

Historia clinica

Principales caracteristicas y requisitos formales de la historia clinica

UNIDAD DIDACTICA 3. ASPECTOS FORMALES DE LA HISTORIA CLIiNICA

1.
2.

Origenes y primeros conceptos de la historia clinica
Aspectos éticos y legales en la historia clinica
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3. Evaluacién de la calidad de la historia clinica
4. Principales caracteristicas y requisitos formales de la historia clinica
5. Normativa legal

UNIDAD DIDACTICA 4. LA INFORMATICA EN UN CENTRO SANITARIO

Introduccién

Archivistas y nuevas tecnologias

La historia clinica informatizada

Gestién de fichero de pacientes y de historias clinicas
Gestidén de la facturaciéon. Gestion del almacén
MODULO 2. TERMINOLOGIA CLINICA Y PATOLOGIA

o ueEWwNE

UNIDAD DIDACTICA 1. LOS LENGUAJES DOCUMENTALES EN MEDICINA Y LA CODIFICACION
DE DATOS CLINICOS

1. El lenguaje médico

2. Los lenguajes documentales en medicina

3. Codificacién de datos clinicos y el CIE-10-ES. Conjunto Minimo Basico de Datos (CMBD)
4. Proceso para la correcta codificaciéon. Convenciones del CIE-10-MC

UNIDAD DIDACTICA 2. RECONOCIMIENTO DE LA ESTRUCTURA Y LA ORGANIZACION
GENERAL DEL ORGANISMO HUMANO

1. Estudio de las células y los tejidos
2. Localizacién de estructuras anatémicas
3. Sistemas y aparatos de la anatomia humana

UNIDAD DIDACTICA 3. RECONOCIMIENTO DE LOS TRASTORNOS DEL SISTEMA
CARDIOVASCULAR

1. Tipos de enfermedades cardiovasculares

UNIDAD DIDACTICA 4. RECONOCIMIENTO DE LOS TRASTORNOS DEL APARATO
RESPIRATORIO

1. Anatomia del aparato respiratorio
2. Patologias respiratorias mas comunes
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UNIDAD DIDACTICA 5. RECONOCIMIENTO DE LOS TRASTORNOS DEL APARATO DIGESTIVO

1.
2.

Anatomia del aparato digestivo
Principales patologias digestivas

UNIDAD DIDACTICA 6. RECONOCIMIENTO DE LOS TRASTORNOS DEL APARATO
GENITOURINARIO

NoukwNnPE

Anatomia del aparato genitourinario

Alteracién de la diuresis y de la miccion de la orina

Principales enfermedades urinarias

Principales trastornos ginecoldgicos

Principales trastornos uroldgicos

Enfermedades de transmisién sexual

MODULO 3. EXTRACCION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS

UNIDAD DIDACTICA 1. SELECCION DE DIAGNOSTICOS MEDICOS EN LA DOCUMENTACION
CLINICA

B wWwNE

Los conceptos de salud y enfermedad
Proteccién de la salud

Grupos de enfermedades

Datos clinicos en la documentacion sanitaria

UNIDAD DIDACTICA 2. SELECCION DE PROCEDIMIENTOS DIAGNOSTICOS Y TERAPEUTICOS
EN LA DOCUMENTACION CLINICA

e wWwNE

Introduccién al diagndstico médico
Recursos para el diagnéstico

Exploracién complementaria

La anatomia patoldgica

La rehabilitacién como especialidad médica

UNIDAD DIDACTICA 3. IDENTIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS
ONCOLOGICOS

1.
2.
3.

El cancer
Etiologia
Sintomatologia
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Prondstico del cancer

El cdncer como enfermedad genética y hereditaria
Tratamiento médico del cancer

Clasificacién de los tumores

Neoplasias sélidas mas frecuentes

Neoplasias hematoldgicas

Clasificacion TNM

Diagndsticos y procedimientos en oncologia

UNIDAD DIDACTICA 4. OBTENCION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS OBSTETRICOS

N UAEWNE

Aspectos generales del embarazo
Pruebas y procedimientos diagndsticos
La ecografia obstétrica

Fase del parto

El aborto

Parto eutécico

Parto distécico

Cuidados en el puerperio

UNIDAD DIDACTICA 5. IDENTIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS
TERAPEUTICOS EN LESIONES Y TRAUMATISMOS

uewNE

Heridas

Fracturas y luxaciones
Quemaduras
Hemorragias

Lesiones

UNIDAD DIDACTICA 6. IDENTIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMEINTOS
TERAPEUTICOS EN INTOXICACIONES

o ueEWwNE

Farmacoterapia

Proceso LADME

Generalidades de los procesos infecciosos y los antimicrobianos
Clasificacion de los antibidticos

Anticoagulantes

Escalera analgésica de la Organizacién Mundial de la Salud
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8. Otros farmacos relacionados con el dolor
9. Ansioliticos y sedantes

10. Diuréticos

11. Introduccidn a las intoxicaciones

12. Principales tipos de intoxicaciones medicamentosas agudas

UNIDAD DIDACTICA 7. IDENTIFICACION DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS
TERAPEUTICOS EN OTRAS PATOLOGIAS

Enfermedades endocrinas
Enfermedades oftalmolégicas
Enfermedades otorrinolaringoldgicas
Unidades de neonatologia
Trastornos mentales

uewNE

UNIDAD DIDACTICA 8. EXTRACCION DE TERMINOS DE DIAGNOSTICOS Y PROCEDIMIENTOS

1. Tipos de documentacién sanitaria

2. Documentacion clinica. Tramitacion

3. Documentos no clinicos

4. MODULO 4. ARCHIVO Y DOCUMENTACION SANITARIOS

UNIDAD DIDACTICA 1. CARACTERIZACION DE LAS NECESIDADES DOCUMENTALES DE LOS
CENTROS SANITARIOS

Centros sanitarios: tipos, estructura funcional y orgdnica
Caracteristicas y clases de documentos

Vias de atencidn sanitaria al paciente

El secreto profesional

Consentimiento informado

Alta del paciente

o ueEWwNE

UNIDAD DIDACTICA 2. DISENO Y ELABORACION DE DOCUMENTOS CLINICO-ASISTENCIALES

Modelos conceptuales de la historia clinica
Elaboraciéon y contenidos de la historia clinica
Contenidos de la historia clinica

Formatos de la historia clinica

S\
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5. Informatica en la sanidad
6. La historia clinica informatizada
7. Gestion de fichero de pacientes y de historias clinicas

UNIDAD DIDACTICA 3. VERIFICACION DE LA CALIDAD DE LA DOCUMENTACION CLINICA

Introduccién a la garantia de calidad

Calidad en la asistencia sanitaria

Legislacién vigente aplicable a la garantia de calidad

Relacién de la documentacién con el control de calidad y la trazabilidad

La gestién de la calidad para el logro de la excelencia en el ambito de la salud
Documentacién de un Sistema de Gestién de la Calidad

o ueEWwNE

UNIDAD DIDACTICA 4. GESTION DE HISTORIAS CLINICAS DESDE EL PUNTO DE VISTA
DOCUMENTAL

Historia clinica

Aspectos éticos y legales en la historia clinica

Evaluacién de la calidad de la historia clinica

Principales caracteristicas y requisitos formales de la historia clinica
La historia clinica electrénica

s wWwN e

UNIDAD DIDACTICA 5. GESTION DEL ARCHIVO DE DOCUMENTACION SANITARIA

1. Archivo sanitario
2. Conservacién de la documentacion
3. Métodos de archivo
4. El servicio de archivo de historias clinicas. Métodos de archivo
5. Indicadores de actividad y controles de calidad del archivo central de historias clinicas
6. Procedimientos generales de gestién del archivo. Gestién de bases de datos de historias clinicas
7. Requisitos generales de area de archivo, recepcién y préstamo de documentacién sanitaria
8. Archivistas y nuevas tecnologias
9. El Técnico en documentacion sanitaria
10. Legislacion aplicable en sanidad
11. MODULO 5. SISTEMAS DE INFORMACION Y CLASIFICACION SANITARIOS

UNIDAD DIDIACTICA 1. CARACTERIZACION DE LOS ELEMENTOS DE CREACION DE UN
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SISTEMA DE INFORMACION SANITARIO (SIS)

1. La informacién en el ambito sanitario. Tipos de informacién
2. Datos clinicos y no clinicos, informacién y conocimiento
3. Los SIS en atencién primaria y especializada

UNIDAD DIDACTICA 2. MANEJO DE LOS SISTEMAS DE CLASIFICACION DE ENFERMEDADES

1. El lenguaje médico
2. Los lenguajes documentales en medicina
3. Seleccién de cédigos en la CIE. Procedimiento general de codificaciéon

UNIDAD DIDACTICA 3. USO DE LOS COMPONENTES DE LA CIE

1. Clasificacién internacional de enfermedades (CIE)
2. Normas generales para la codificacion de diagndsticos con la clasificacién internacional de
enfermedades en su edicién vigente (CIE)

UNIDAD DIDACTICA 4. NORMAS GENERALES PARA LA CODIFICACION DE PROCEDIMIENTOS
CON LA CLASIFICACION INTERNACIONAL DE ENFERMEDADES EN SU EDICION VIGENTE (CIE)

Introduccién al diagndstico médico

Recursos para el diagnéstico

Exploracién complementaria: tipos de procedimientos
Biopsias

-l S\

UNIDAD DIDACTICA 5. PROCESOS DE CODIFICACION DE DIAGNOSTICOS CON LA
CLASIFICACION INTERNACIONAL DE ENFERMEDADES EN SU EDICION VIGENTE (CIE)

1. Lesiones e intoxicaciones

2. Reacciones adversas a medicamentos (RAM)

3. Clasificacién de factores que influyen en el estado de salud y contactos con los servicios de
salud

4. Proceso de Atencién Enfermeria (PAE)

5. MODULO 6. OFIMATICA Y PROCESO DE LA INFORMACION

UNIDAD DIDACTICA 1. MANTENIMIENTO BASICO DE EQUIPOS, APLICACIONES Y RED

1. Hardware
2. Software
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3. Sistema operativo
4. Accesibilidad a internet

UNIDAD DIDACTICA 2. ESCRITURA DE TEXTOS SEGUN LA TECNICA MECANOGRAFICA

{Qué es la Mecanografia?

La importancia de la Mecanografia
Posicionamiento de los dedos
Desarrollo de la destreza mecanografica

S\

UNIDAD DIDACTICA 3. GESTION DE ARCHIVOS Y BUSQUEDA DE INFORMACION

Internet y navegadores

Aplicaciones de Internet dentro de la empresa
Herramientas Web 2.0

Tipos de aplicaciones

Requisitos de accesibilidad de contenidos web
Buscadores de informacion

ou e WwNE

UNIDAD DIDACTICA 4. ELABORACION DE HOJAS DE CALCULO

Instalacién e inicio de la aplicacién
Estructura y funciones

Diseno de la hoja de calculo
Modificacién de datos

Insercién y eliminacién

Gréficos

Gestién de archivos

Impresién de hojas de calculo

N U AR WNE

UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION DE DOCUMENTOS CON PROCESADORES DE TEXTO

Procesador de textos

Posibilidades que ofrece el procesador de textos para mejorar el aspecto del texto
Disefio de documentos y plantillas

Edicién de textos y tablas

Impresiéon de textos

e wWwNE
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UNIDAD DIDACTICA 6. UTILIZACION DE BASES DE DATOS PARA EL TRATAMIENTO DE LA
INFORMACION ADMINISTRATIVA

oueWwNE

Qué es una base de datos

Caracteristicas generales del tratamiento de los datos y las bases de datos
Elementos basicos de la base de datos

Distintas formas de creacién de una base de datos

Registros y campos

Distintas formas de creacidén de tablas

UNIDAD DIDACTICA 7. GESTION DE CORREO Y AGENDA ELECTRONICA

=
= O

CoOoNOUREWNRE

El correo electrénico

Uso del correo electrénico

Gestores de correo electrénico

Correo Web

Plantillas y firmas corporativas

Gestion de la libreta de direcciones

Gestién de correo

Componentes fundamentales de una aplicacién de gestidn de correos y agendas electrénicas
Foros de noticias “mes”

Programas de agendas en sincronizacién con dispositivos portatiles tipo “palm”

. Gestién de la agenda

UNIDAD DIDACTICA 8. ELABORACION DE PRESENTACIONES

ou e WwNE

Estructura y funciones

Procedimiento de presentacion
Fondos de diapositivas

Insertar y modificar texto

Utilidades de la aplicacién

MODULO 7. CODIFICACION SANITARIA

UNIDAD DIDACTICA 1. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE ENFERMEDADES
INFECCIOSAS Y PARASITARIAS

1. Aspectos generales de las enfermedades infecciosas

2.
3.

Infecciones causadas por bacterias
Infecciones causadas por virus
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4. Infecciones causadas por parasitos y hongos
5. Tuberculosis

6. Virus de inmunodeficiencia humana

7. Septicemia

UNIDAD DIDACTICA 2. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE DIAGNOSTICOS DE
NEOPLASIAS

1. La Anatomia Patoldgica

2. Clasificacién de los tumores

3. Neoplasias sélidas mas frecuentes
4. Neoplasias hematoldgicas

UNIDAD DIDACTICA 3. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE ENFERMEDADES SISTEMICAS,
TRASTORNOS MENTALES Y OTRAS PATOLOGIAS

Diabetes Mellitus. Complicaciones de la diabetes

Patologia tiroidea

Trastornos mentales orgdnicos

Trastornos mentales y del comportamiento debidos al consumo de sustancias psicotrépica
Factores etioldgicos

Codificacién de enfermedades del aparato genitourinario

o ueEWwNE

UNIDAD DIDACTICA 4. REALIZACION DE LA CODIFICACION DEL APARATO CIRCULATORIO

Enfermedad cardiaca valvular. Valvulopatias

HTA y enfermedad hipertensiva

Cardiopatia isquémica

Parada cardiorrespiratoria (PCR)

Trastornos cerebrovasculares

Procedimientos diagndsticos y terapéuticos. Marcapasos cardiaco. Cateterismo cardiaco.
Angioplastia coronaria transluminal percutanea (ACTP)

ou s WwNE

UNIDAD DIDACTICA 5. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE ENFERMEDADES DEL
APARATO RESPIRATORIO

1. Neumonia, bronconeumonia y neumonitis
2. Enfermedad pulmonar obstructiva crénica (EPOC). Normas especificas de codificacién de la
EPOC
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Insuficiencia respiratoria como fracaso respiratorio
Hipertensiéon pulmonar y corpulmonale

Edema agudo de pulmédn

Derrame pleural

UNIDAD DIDACTICA 6. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE ENFERMEDADES DEL
APARATO DIGESTIVO

NouswNE

Hemorragias digestivas

Peritonitis

Hernias abdominales

Complicaciones de ostomias

Hepatitis. Normativa especifica de codificacién
Cirrosis hepatica

Colecistitis y colelitiasis

UNIDAD DIDACTICA 7. REALIZACION DE LA CODIFICACION DE COMPLICACIONES DEL
EMBARAZO, PARTO Y PUERPERIO

P WNPE

Codificacién del aborto

Prioridad en la secuencia de cédigos en el embarazo, parto y puerperio
Diabetes mellitus gestacional

MODULO 8. ATENCION PSICOSOCIAL AL PACIENTE-USUARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. APLICACION DE TECNICAS BASICAS DE APOYO PSICOLOGICO

s wWwN e

Desarrollo de la personalidad

Cambios psicolégicos y adaptacion en la enfermedad
Mecanismos y defensa de la personalidad
Disfunciones y alteraciones del comportamiento
Técnicas basicas de apoyo psicolégico

UNIDAD DIDACTICA 2. APLICACION DE TECNICAS DE COMUNICACION

uewNE

Elementos que intervienen en la comunicacién

Canales comunicativos: auditivo, visual, tactil, olfativo

Tipos de comunicacion

Dificultades de la comunicacién

Habilidades béasicas que mejoran la comunicacidn interpersonal. El arte de escuchar
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6. Habilidades sociales

UNIDAD DIDACTICA 3. ORIENTACION Y ASESORAMIENTO PSICOSOCIAL

uewNE

Percepcion social de la enfermedad y la discapacidad
Atencién al paciente

Derechos y deberes de los pacientes

Encuestas de satisfaccién

Plan de informacién y orientacién en atencién al cliente

UNIDAD DIDACTICA 4. ATENCION DE RECLAMACIONES

-

. Procedimiento de recogida de las quejas y reclamaciones/denuncias

Normativa reguladora en caso de quejas y reclamacién/denuncia entre empresas y
consumidores

Proceso de tramitacién y gestiéon de una reclamacion

Métodos usuales en la resolucién de quejas y reclamaciones

Percepcion de la calidad y grado de satisfaccion de los usuarios

UNIDAD DIDACTICA 5. RECONOCIMIENTO DEL AMBITO DE INTERVENCION

1.
2.

3.
4.
5.

Estructuras organicas y funcionales de las instituciones sanitarias

Funcién del técnico superior en documentacién sanitaria en el equipo multidisciplinar de
atencién al paciente

El secreto profesional

Cddigo ético

MODULO 9. VALIDACION Y EXPLOTACION DE DATOS

UNIDAD DIDACTICA 1. REALIZACION DE ANALISIS ESTADISTICOS

1.
2.
3.

Muestreo. Métodos de observaciéon de una poblacién. Extraccién de una muestra
Tablas de distribucién de datos cualitativos
Medidas de posicién o tendencia central

4. Medidas de variabilidad o dispersién

UNIDAD DIDACTICA 2. CALCULO DE LOS VALORES DE PROBABILIDAD

1. Distribuciones de variables continuas
2. Distribucion normal
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3. Calculo de probabilidad

UNIDAD DIDACTICA 3. CONSTRUCCION DE UN SISTEMA DE INFORMACION SANITARIO (SIS)

uewNE

Los sistemas de informacién sanitarios

Descripcién de los elementos de un sistema de informacién clinico-asistencial
Aplicaciones especificas para el registro y explotaciéon de datos clinico-asistenciales
Control de calidad de los datos sanitarios

Aspectos legales de los sistemas de informacién

UNIDAD DIDACTICA 4. MANEJO DE LA ESTRUCTURA, UTILIDADES Y VALIDACIONES DEL
CONJUNTO MIiNIMO BASICO DE DATOS (CMBD)

1.
2.

3.

Definicién. Composicién y caracteristicas del CMBD

Usos y aplicaciones del CMBD. Su integraciéon como sistema de informacion para la gestién
clinico-asistencial y administrativa

Envios del CMBD. Periodicidad. Destinatarios

UNIDAD DIDACTICA 5. IDENTIFICACION DE LOS SISTEMAS DE CLASIFICACION DE
PACIENTES

1.
2.

3.
4.

Origen. Medicare y Medicaid

Fundamentos, caracteristicas y necesidad de los sistemas de clasificaciéon de pacientes
Informacién necesaria para su elaboracién

El concepto de case-mix o casuistica hospitalaria. Peso de los GRD

Aplicacién de los sistemas de clasificacién de pacientes en la gestién sanitaria

UNIDAD DIDACTICA 6. CALIDAD DE LA ASISTENCIA SANITARIA

NouswNE

Historia y definiciéon de la calidad en los servicios sanitarios. Necesidad de evaluar la calidad
Garantia de calidad y planificaciéon del control de calidad

La calidad de los servicios sanitarios

Optimizacién del rendimiento del control de calidad

Modelos de gestién de calidad

La gestién de la calidad para el logro de la excelencia en el ambito de la salud

MODULO 10. GESTION ADMINISTRATIVA SANITARIA
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UNIDAD DIDACTICA 1. GESTION DE TAREAS ADMINISTRATIVAS SANITARIAS

uewhE

o

7.

Tipos de empleadores del sector sanitario

Puestos de trabajo en el sector

Utilizacion de aplicaciones informaticas de gestion de recursos humanos
Documentacion de los procesos de contratacion y gestion laboral

Cartera de servicios de un centro sanitario: Publico, privado, de atencién primaria y
especializada

Identificacién de fuentes de suministro y busqueda de los proveedores potenciales
Documentacién del proceso de aprovisionamiento: compras y costes

UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION ADMINISTRATIVA DE PROYECTOS DE INVESTIGACION Y
ENSAYOS CLINICOS

o U e WNE

Ensayo clinico

Financiacién de los proyectos de investigacién y ensayos clinicos

Coordinacién entre los participantes de proyectos de investigacion

Requerimientos éticos de la investigacidon experimental. Comités éticos de investigacidn clinica
Normativa relacionada con la investigacion experimental

Registro de ensayos clinicos

UNIDAD DIDACTICA 3. GESTION ADMINISTRATIVA DE PROYECTOS SANITARIOS

1.
2.
3.

El proyecto. Concepto de Project Managemen
Proyectos en el sector sanitario
Aplicaciones ofimaticas en gestidon de proyectos

UNIDAD DIDACTICA 4. ELABORACION DE DOCUMENTOS DE PROYECTOS SANITARIOS

uewNE

Planificacion de las comunicaciones del proyecto. Herramientas y técnicas
Planificar las comunicaciones

Distribucién de la informacién

Gestionar la comunicacién

Informes sobre el rendimiento

UNIDAD DIDACTICA 5. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE PROYECTOS SANITARIOS

1.
2.

Procesos y control de la gestién documental de los proyectos
Los gestores de proyectos
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3. La revisién del documento final
4. Presentacién y publicacién de documentos finales
5. MODULO 11. ITINERARIO PERSONAL PARA LA EMPLEABILIDAD |

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION AL SECTOR PRODUCTIVO Y DEFINICION DE PUESTOS
DE TRABAJO

1. Oportunidades de empleo e insercién laboral
2. Requerimientos del mercado laboral vs. funcién publica
3. Actitudes y aptitudes para la actividad profesional

UNIDAD DIDACTICA 2. COMPETENCIAS EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Cultura preventiva en el ambito laboral
Tipologia de dafos profesionales

Evaluacién de riesgos y técnicas de prevencion
Protocolos de actuacién en emergencias
Derechos y deberes en prevencion de riesgos
Gestion de la prevencién en la empresa

o ueEWwNE

UNIDAD DIDACTICA 3. INVESTIGACION Y REFLEXION SOBRE ITINERARIOS ACADEMICOS Y
PROFESIONALES

1. Analisis del entorno sociolaboral actual
2. ldentificacién de itinerarios académicos y profesionales
3. Formacién permanente y adaptacién al cambio

UNIDAD DIDACTICA 4. PLANIFICACION DE UN ITINERARIO PERSONALIZADO

1. Andlisis de opciones educativas y profesionales
2. Evaluacién de ventajas e inconvenientes
3. Toma de decisiones en el itienrario profesional

UNIDAD DIDACTICA 5. ESTRATEGIAS DE ACCESO AL MERCADO DE TRABAJO POR CUENTA
AJENA

1. Proceso de busqueda de empleo
2. Fuentes de informacién para el empleo
3. Técnicas eficaces de blsqueda de empleo
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4. Herramientas practicas para la busqueda de empleo
UNIDAD DIDACTICA 6. CONOCIMIENTO DE LA RELACION LABORAL Y NORMATIVA APLICABLE

Derechos y obligaciones laborales
Modalidades de contratacién

Organizacién del trabajo y derechos asociados
Componentes del recibo de salario

Seguridad Social y recursos laborales
Prestaciones de la Seguridad Social

ouewWwNE

UNIDAD DIDACTICA 7. EVALUACION DEL POTENCIAL PROFESIONAL Y DESARROLLO DE LA
AUTOORIENTACION

Autoevaluacién de intereses y habilidades
Competencias personales y sociales para el empleo
Disefio de un proyecto profesional

Autoestima y busqueda de empleo

Plan de accién para la mejora de la empleabilidad

uewNE

UNIDAD DIDACTICA 8. ESTRATEGIAS PARA EL APRENDIZAJE AUTONOMO Y USO DE
TECNOLOGIAS DIGITALES

Responsabilidad en el desarrollo profesional

Adaptacién al entorno laboral

Configuracién de un entorno personal de aprendizaje

Competencia digital y empleabilidad

Identidad digital y marca personal

Disefio de un plan de desarrollo individual

Aplicacién de herramientas de aprendizaje auténomo

Optimizacién del entorno de aprendizaje para el desarrollo profesional
MODULO 12. ITINERARIO PERSONAL PARA LA EMPLEABILIDAD I

©CooNoOUL AWM

UNIDAD DIDACTICA 1. PLANIFICIACION Y ESTRATEGIAS PARA PROCESOS SELECTIVOS DE
EMPLEO

1. Técnicas de seleccién de personal en el sector
2. Estrategias de busqueda de empleo
3. Superacion de procesos selectivos en el sector privado y publico
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4. Construccion y proyeccion de la marca personal

UNIDAD DIDACTICA 2. COMPETENCIAS PERSONALES, SOCIALES Y EMOCIONALES PARA LA
EMPLEABILIDAD

ou e WwNE

Importancia de las competencias personales y sociales en la empleabilidad
Trabajo en equipo y toma de decisiones

Técnicas y recursos de presentacidon y comunicacion

Gestion del tiempo y programacién de actividades

Estrategias de gestién emocional

Flexibilidad y actitud positiva ante conflictos

UNIDAD DIDACTICA 3. HABILIDADES EMPRENDEDORAS Y PROCESOS DE INNOVACION

ouewWwNE

Concepto de innovacién y sostenibilidad

Metodologias para emprender e innovar

Desarrollo de habilidades emprendedoras e intraemprendimiento
Trabajo colaborativo en procesos de innovacion

Competencia digital para la innovacién y modernizacién del sector
Integraciéon de politicas de sostenibilidad en estrategias empresariales

UNIDAD DIDACTICA 4. IDENTIFICACION Y VALIDACION DE IDEAS EMPRENDEDORAS

©CooNoOUL AWM

Analisis de problemas y oportunidades emprendedoras
Proceso creativo para generar ideas de valor

Disefio de modelos de negocio y gestidn

Valores éticos y sociales en el emprendimiento
Economia circular y economia del bien comUn

Andlisis del entorno general y especifico

Validacién del perfil y problema del destinatario
Prototipado y validaciéon de soluciones

Estrategias de marketing y comunicacién

UNIDAD DIDACTICA 5. DESARROLLO DE UN PROYECTO EMPRENDEDOR

1.
2.
3.
4.

Conceptos basicos del emprendimiento e innovacién social
Liderazgo ético y sostenible

Tecnologia como motor del cambio productivo
Pensamiento de disefno para detectar necesidades
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Disefio de modelos de negocio ecosociales y tecnolégicos
Metas de desarrollo sostenible en modelos de negocio
Analisis de viabilidad del proyecto emprendedor
Opciones financieras socialmente responsables
Definicién de agentes y participacion en el proyecto

10. Actividades y cuestionario

© 0 N et

UNIDAD DIDACTICA 6. PROYECTO FINAL INTEGRADO

Descripcién del proyecto

Objetivos del proyecto

Metodologia de trabajo

Recopilacién y analisis de informacién del sector

Evaluacién de riesgos y oportunidades

Disefio de un modelo de negocio innovador

Implementacién de estrategias de marketing y comunicacién
Presentacion y defensa del proyecto

MODULO 13. DIGITALIZACION APLICADA A LOS SECTORES PRODUCTIVOS

©CooNOUL AWM

UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA DIGITALIZACION EN LOS SECTORES
PRODUCTIVOS

Concepto de digitalizacion

Impacto de la digitalizacidon en diversos sectores
Diferencias y similitudes entre entornos IT y OT
Conexidn entre entornos IT y OT

P WNPE

UNIDAD DIDACTICA 2. FUNDAMENTOS DE LA DIGITALIZACION

1. Principios basicos de la digitalizaciéon

2. Tecnologias impulsoras de la digitalizacién

3. Impacto de la digitalizacién en la organizacién empresarial
4. Futuro de la digitalizacién en la industria

UNIDAD DIDACTICA 3. TECNOLOGIAS HABILITADORAS DIGITALES (THD)

1. Identificacidon de tecnologias digitales
2. Aplicaciones de las THD en el desarrollo de productos y servicios
3. Impacto de las THD en la economia sostenible y eficiente
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4. Nuevos mercados generados por las THD

UNIDAD DIDACTICA 4. CLOUD COMPUTING Y EDGE COMPUTING

1.
2.

Niveles y funciones de la nube
Conceptos de Edge, Fog y Mist Computing

3. Ventajas de la Cloud Computing en los sistemas conectados

4,

Casos practicos de implementacién

959 830 780 / 640 798 742
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UNIDAD DIDACTICA 5. APLICACIONES DE LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL (l1A)

uewNE

Fundamentos de la Inteligencia Artificial
IA en la automatizacién de procesos
Relacion entre IA y Big Data

Sectores con alta implantacion de IA
Desafios éticos y legales de la IA

UNIDAD DIDACTICA 6. DATOS Y CIBERSEGURIDAD

e wWwNE

Diferencias entre dato e informacion

Ciclo de vida del dato

Ciencia de datos: Big Data, Machine Learning y Deep Learning
Procedimientos de almacenaje y seguridad de datos
Estrategias de ciberseguridad en entornos digitales

UNIDAD DIDACTICA 7. PROYECTO FINAL INTEGRADO

©CooNoUL AWM

Planificacién del proyecto de transformacién digital

Descripcién del proyecto

Objetivos del proyecto

Metodologia del proyecto

Analisis del sector y diagndstico inicial

Estrategias de implementacién y seguimiento

Medicién del impacto y evaluacién del proyecto

Presentacion y defensa del proyecto

MODULO 14. SOSTENIBILIDAD APLICADA AL SISTEMA PRODUCTIVO
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UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A LA SOSTENIBILIDAD EN EL SISTEMA PRODUCTIVO

Concepto de sostenibilidad

Principios del desarrollo sostenible

La Agenda 2030 y los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)
Impacto de la sostenibilidad en los sectores productivos

B wWwNE

UNIDAD DIDACTICA 2. TECNOLOGIAS SOSTENIBLES Y SU IMPLEMENTACION

1. Tecnologias habilitadoras para la sostenibilidad

2. Aplicacién de tecnologias sostenibles en la produccién
3. Energias renovables y eficiencia energética

4. Economia circular: reduccion, reutilizacion y reciclaje

UNIDAD DIDACTICA 3. GESTION DE RECURSOS EFICIENCIA ENERGETICA

1. Gestién sostenible de recursos naturales

2. Técnicas de eficiencia energética en la industria
3. Medicién y reduccién de la huella de carbono

4. Estrategias de conservacion

UNIDAD DIDACTICA 4. RESPONSABILIDAD SOCIAL CORPORATIVA Y ETICA EMPRESARIAL

Concepto de Responsabilidad Social Corporativa (RSC)
Practicas de RSC en empresas productivas

Etica empresarial y transparencia

Normativas y certificaciones de sostenibilidad

B wWwNE

UNIDAD DIDACTICA 5. INNOVACION Y TRANSFORMACION DIGITAL PARA LA
SOSTENIBILIDAD

Digitalizacién y su impacto en la sostenibilidad

Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacién (TIC) sostenibles
Inteligencia Artificial y Big Data para la sostenibilidad

Intenet de las Cosas (loT) y su aplicacién en la sostenibilidad
Actividades y cuestionario
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UNIDAD DIDACTICA 6. EVALUACION Y MEJORA CONTINUA EN SOSTENIBILIDAD

1. Indicadores de sostenibilidad
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2. Auditorias y evaluaciones de impacto ambiental

3.
4.

Estrategias de mejora continua en procesos productivos
Planes de accién y seguimiento

UNIDAD DIDACTICA 7. PROYECTO FINAL INTEGRADO

©CooNoOUL AWM

Planificacién del proyecto

Descripcién del proyecto

Objetivos del proyecto

Metodologia de trabajo

Analisis del sector y diagndstico inicial
Estrategias de implementacién y seguimiento
Medicién del impaco y evaluacién del proyecto
Presentacion y defensa del proyecto

MODULO 15. INGLES

UNIDAD DIDACTICA 1. MENSAJES ORALES

WooNOUAEWNE
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Obtencién de informacidén global y especifica de conferencias y discursos
Estrategias para comprender e inferir significados no explicitos: ideas principales
Comprension global de un mensaje

Mensajes directos, telefénicos, radiofénicos, grabados

Identificacién del propdésito comunicativo de los elementos del discurso oral
Recursos gramaticales

Otros recursos linguisticos

Diferentes acentos de lengua oral

Identificaciéon de registros con mayor o menor grado de formalidad

Estrategias para comprender e inferir significados por el contexto

UNIDAD DIDACTICA 2. INTERPRETACION DE MENSAJES ESCRITOS

NouswNE

Prediccién de informaciéon a partir de elementos textuales y no textuales
Recursos digitales, informaticos y bibliograficos

Soportes telematicos: fax, e-mail, burofax

Andlisis de los errores mas frecuentes

Identificacién del propésito comunicativo

Recursos gramaticales

Relaciones légicas
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8. Relaciones temporales
9. Comprensidn de sentidos implicitos, posturas o puntos de vista
10. Estrategias de lectura

UNIDAD DIDACTICA 3. PRODUCCION DE MENSAJES ORALES

Registros utilizados en la emisién de mensajes orales segun el grado de formalidad
Expresiones de uso frecuente e idiomaticas en el ambito profesional

Recursos gramaticales

Otros recursos linguisticos

Fonética

Marcadores lingliisticos de relaciones sociales, normas de cortesia y diferencias de registro
Conversaciones informales improvisadas

Recursos utilizados en la planificacion del mensaje oral

Estrategias para participar y mantener la interaccién y para negociar significados
Toma, mantenimiento y cesién del turno de palabr

. Apoyo, demostraciéon de entendimiento, peticidon de aclaracién, etc

. Entonaciéon como recurso de cohesiéon del texto oral
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UNIDAD DIDACTICA 4. EMISION DE TEXTOS ESCRITOS

Composicién de una variedad de textos de cierta complejidad
Expresidon y cumplimentacién de mensajes y textos profesionales y cotidianos
Curriculo vitae y soportes telematicos: fax, e-mail, burofax

Propdsito comunicativo de los elementos textuales

Recursos gramaticales

Relaciones ldgicas

Secuenciacién del discurso escrito

Derivacién

Relaciones temporales

Coherencia textual

. Uso de los signos de puntuacion

. Redaccion, en soporte papel y digital, de textos de cierta complejidad
. Elementos graficos para facilitar la comprensién

. Argumentacion

WooNOUAEWNE
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UNIDAD DIDACTICA 5. IDENTIFICACION E INTERPRETACION DE LOS ELEMENTOS
CULTURALES

-l S\

Normas socioculturales y protocolarias en las relaciones internacionales
Uso de los recursos formales y funcionales para la buena imagen de la empresa

Reconocimiento de la lengua extranjera
Uso de registros adecuados segun el contexto de la comunicacién, el interlocutor y la intencién

de los interlocutores
Interés por la buena presentacién de los textos escritos: normas gramaticales, ortograficas y

tipograficas
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