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MF0979 2 GESTION OPERATIVA DE TESORERIA (ONLINE)

250,00 € - 350,00 €

Este curso se ajusta al itinerario formativo del Médulo Formativo MF0979 2 Gestién Operativa
de Tesoreria certificando el haber superado las distintas Unidades de Competencia en él
incluidas, y va dirigido a la acreditaciéon de las Competencias Profesionales adquiridas a través
de la experiencia laboral y de la formacién no formal que permita al alumnado adquirir las
habilidades profesionales necesarias para efectuar el arqueo de caja de acuerdo con el
procedimiento establecido, para controlar el nivel de liquidez disponible, asi como cotejar los
movimientos de los extractos bancarios con sus registros contables y los documentos que los
generaron, informando de las incidencias observadas, siguiendo los procedimientos
establecidos, con el fin de conciliar las diferencias.

Categorias: Administraciéon y Gestién |

INFORMACION

Duracion 90 h
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Modalidad Online

Docencia TUTOR PERSONAL

Practicas GESTION DE PRACTICAS EN EMPRESAS
Método de pago FINANCIACION SIN INTERESES

Centro de empleo AGENCIA DE COLOCACION

Formacion acreditada CENTRO ACREDITADO POR EL SEPE
Precio Particular, Empresa

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

MODULO 1. GESTION OPERATIVA DE TESORERIA

UNIDAD DIDACTICA 1. NORMATIVA MERCANTIL Y FISCAL QUE REGULA LOS INSTRUMENTOS
FINANCIEROS.

1. Intermediarios financieros y Agentes econémicos.
2 Definicién y papel.

3. Clasificacién segun las directrices de la C.E.E.
4. Banco de Espaha.

5. Banca Privada.

6 Cajas de Ahorro.

7. Companiias de Seguros.

8 Fondos de pensiones.

9 La Seguridad Social.

10. Sociedades y Fondos de inversion.

11. Bancos Hipotecarios.

12. Caracteristicas y finalidad de los instrumentos financieros al servicio de la empresa.
13. Créditos en cuenta corriente.

14. Prestamos.

15. Descuento bancario.

16. Descuento comercial.
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17.
18.
19.
. La Ley Cambiaria y del Cheque.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.

20

Leasing.
Renting.
Factoring.

Requisitos formales.

Cheques Nominativos «a la orden».
Cheques Nominativos «no a la orden».
Cheques Al portador.

Fecha de emisién y vencimiento.
Conformacién, cruzado y transmisién.

Conocimiento de su poder ejecutivo y su fiscalidad.
La Letra de Cambio.

Requisitos formales; defectos de forma.
Libramiento.

Fecha de emisién y vencimiento.

Clausulas.

Aceptacién, aval, transmisién (endoso y cesion).
Fiscalidad de la letra de cambio.

El Pagaré.

Definicién del pagaré.

Reconocer sus caracteristicas.

Fecha de emisién y vencimiento.

Diferencias y analogias con la letra de cambio.
Fiscalidad del pagaré.

Otros medios de cobro y pago. Caracteristicas y finalidad.

El recibo domiciliado.
La transferencia bancaria.
Remesas electrénicas.

Identificacién de tributos e impuestos.

Identificacion de declaraciones de IVA.
Identificacion de declaraciones de IRPF.
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info@inafe.es

UNIDAD DIDACTICA 2. CONFECCION Y EMPLEO DE DOCUMENTOS DE COBRO Y PAGO EN LA
GESTION DE TESORERIA.

1. Documentos de cobro y pago en forma convencional o telematica.
2.

Recibos domiciliados on line.
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
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Preparaciéon de transferencias on line para su posterior firma.
Confeccién de cheques.
Confeccién de pagarés.
Confeccidon de remesas de efectos.
Identificacién de operaciones financieras basicas en la gestién de cobros y pagos.
Operaciones de Factoring.
Confirming de clientes.
Gestion de efectos.
Cumplimentacién de libros registros.
de cheques.
de endosos.
de transferencias.
Tarjetas de crédito y de débito.
Identificacién de movimientos en tarjetas.
Punteo de movimientos en tarjetas.
Conciliaciéon de movimientos con la liquidacién bancaria.
Gestidén de tesoreria a través de banca on line.
Consulta de extractos.
. Obtencién y cumplimentaciéon de documentos oficiales a través de Internet.

UNIDAD DIDACTICA 3. METODOS BASICOS DE CONTROL DE TESORERIA.

10.
11.
12.

13

14.
15.

1
2
3
4
5.
6
7
8
9

. El presupuesto de tesoreria.

Finalidad del presupuesto.
Caracteristicas de un presupuesto.
Elaboracién de un presupuesto sencillo.
Aprobacién del presupuesto.

. El libro de caja.

El arqueo de caja.

Finalidad.

Procedimiento.

Punteo de movimientos en el libro de Caja.
Cuadre con la contabilidad.
Identificacién de las diferencias.

. El libro de bancos.

Finalidad.

Procedimiento.
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16. Punteo de movimientos bancarios.
17. Cuadre de cuentas con la contabilidad.
18. Conciliacién en los libros de bancos.

UNIDAD DIDACTICA 4. OPERACIONES DE CALCULO FINANCIERO Y COMERCIAL.

1. Utilizacién del interés simple en operaciones basicas de tesoreria.
2 Ley de Capitalizacién simple.

3. Calculo de interés simple.

4. Aplicacién del interés compuesto en operaciones basicas de tesoreria.
5. Ley de Capitalizacién compuesta.

6. Calculo de interés compuesto.

7. Descuento simple.

8. Calculo del Descuento comercial.

9. Calculo del Descuento racional.

10. Cuentas corrientes.

11. Concepto.

12. Movimientos.

13. Procedimiento de liquidacion.

14. Calculo de intereses.

15. Cuentas de crédito.

16. Concepto.

17. Movimientos.

18. Procedimiento de liquidacion.

19. Calculo de intereses.

20. Calculo de comisiones bancarias.

UNIDAD DIDACTICA 5. MEDIOS Y PLAZOS DE PRESENTACION DE LA DOCUMENTACION.

1. Formas de presentar la documentacidon sobre cobros y pagos.
2. Telematica.

3 Presencial.

4. Organismos a los que hay que presentar documentacion.

5. Agencia Tributaria.

6 Seqguridad Social.

7. Presentacién de la documentacién a través de Internet.

8. Certificado de usuario.
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9. Plazos para la presentacién del pago.
10. Registro a través de Internet.
11. Budsqueda de informacién sobre plazos de presentacién en las paginas web de Hacienda y de
la Seguridad Social.
12. Descarga de programas de ayuda para la cumplimentacién de documentos de pago.
13. Utilizacién de mecanismos de pago en entidades financieras a través de internet.
14. Utilizacién de Banca on line.
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