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CURSO DE MOZO DE ALMACEN

350,00 € - 450,00 €

Este curso de Mozo de Almacén le ofrece una formacion especializada en la materia. El almacén
es de las infraestructuras mdés necesarias para una compafia. Las tiendas fisicas suelen
disponer de un espacio reducido, por ello el almacén es un elemento fundamental para que las
empresas guarden sus bienes y materias primas. La organizacion es fundamental en cualquier
almacén. Con la realizacién de este curso de Mozo de Almacén usted aprendera las funciones y
tareas que se realizan dentro de un almacén.

Categorias: Comercio Gestién de Compras y Control de Almacén, Cursos online |

INFORMACION
Duracion 200 h
Modalidad Online
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Docencia TUTOR PERSONAL

Practicas GESTION DE PRACTICAS EN EMPRESAS
Método de pago FINANCIACION SIN INTERESES

Centro de empleo AGENCIA DE COLOCACION

Formacion acreditada CENTRO ACREDITADO POR EL SEPE

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

1. MODULO 1. OPERACIONES AUXILIARES DE ALMACEN
UNIDAD DIDACTICA 1. ORGANIZACION DEL ALMACEN

Funcién de almacenaje

Métodos de asignacién de zonas de almacenaje
Separacién o clasificacién de los paquetes

- Tipos de clasificaciones

Almacenamiento de productos

- Almacenaje segun los Tipos de Mercancias
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UNIDAD DIDACTICA 2. PROCEDIMIENTOS DE ALMACEN

Actividades de recepcion

- Documentacioén

- Muelles de descarga

Actividades de colocacion y ubicaciéon en el almacén
- Situacién en el almacén

Grupaje de mercancias

Cross-docking

- Movimiento interno dentro del almacén
Expedicién
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. Aprovisionamiento de lineas de produccién
. - Caracteristicas del aprovisionamiento
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- Atencién y prevencién ante movimiento de mercancias

. - Preparacién de carga para su expediciéon y documentacién
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14. - Cuellos de botella y abastecimiento

UNIDAD DIDACTICA 3. SEGUIMIENTO DE MERCANCIAS, IDENTIFICACION Y LOCALIZACION
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Identificacién, localizaciéon y seguimiento de mercancias

- Necesidad y ventajas de los sistemas de identificaciéon y seguimiento
- Control informatico de mercancias

Codificacién y etiquetas

Medios

- Terminales de radiofrecuencia

- PDA

- Lectores de barras

Terminales portatiles y sistemas de reconocimiento de voz

UNIDAD DIDACTICA 4.CONSERVACION DE LOS EQUIPOS DE ALMACEN
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16.
17.
18.
19.
20.
21.

Equipos e instalaciones del almacén

- Clasificacion, finalidad, tipologia

- Situaciones de utilizacién

Equipos béasicos de almacenamiento

- Estanterias para cajas y estanterias de palets: tipos de estanterias, ventajas e inconvenientes
- Equipos de manutencidén de productos especiales

Equipos e instalaciones en almacenes automaticos

- Carrusel, paternéster, megalift, mini-load, transelevator

Seleccién de equipos de manipulacién

- Variantes de adquisicién: compra, alquiler, renting, leasing

. - Criterios de eleccién del modo de adquisicidn: ventajas e inconvenientes

. - Criterios de seleccién de equipos

. Planes y programas de mantenimiento en almacenes

. - Elaboracion, ejecucion y control del plan de mantenimiento

. - Elaboracién de planes alternativos: plan de emergencia, ante averias y/o mal funcionamiento

de un elemento o sistema

Plan de mantenimiento preventivo

- Manuales técnicos del fabricante y condiciones de utilizacién
- Instrucciones de uso y conservacioén

- Averias y mantenimiento

- Otros elementos del almacén que necesitan mantenimiento
Aplicacién y costo del plan y programas de mantenimiento
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. - Condiciones 6ptimas en tiempo y modo para su ejecucién en funcién de la actividad de la
empresa

. - Periodicidad; elementos y personas de la empresa involucrados

. - Mantenimiento externo y/o interno

. MODULO 2. PREPARACION DE PEDIDOS

UNIDAD DIDACTICA 5. LA IMPORTANCIA DE LA PREPARACION DE PEDIDOS

1.
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Caracteristicas y necesidad de la preparaciéon de pedidos en distintos tipos de empresas y
actividades

Consideraciones basicas para la preparacién del pedido

- Diferenciacién de unidades de pedido y de carga

- Tipos de pedido

- Unidad de pedido y embalaje

- Optimizacién de la unidad de pedido y tiempo de preparacién del pedido
Documentacidn béasica en la preparacién de pedidos

- Documentacién habitual

- Sistemas de seguimiento y control informatico de pedidos

Registro y calidad de la preparacion de pedidos

. - Verificaciéon del pedido

. - Flujos de informacién en los pedidos

. - Codificacion y etiquetado de productos y pedidos

. - Control y registro de calidad en la preparacién de pedidos: exactitud, veracidad y normas de
visibilidad y legibilidad de etiquetas

UNIDAD DIDACTICA 6. EMBALAJES Y ENVASES

1
2
3
4
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. Presentaciéon y embalado del pedido para su transporte o entrega
. - Consideraciones previas

. - Embalaje primario: Envase

. - Embalaje secundario: cajas

. - Embalaje terciario: palés y contenedor
. Tipos de embalaje secundario

. - Bandeja

. - Box palet

. - Caja dispensadora de liquidos

. - Caja envolvente o Wrap around

. - Caja expositora
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12. - Caja de fondo automatico

13. - Caja de fondo semiautomatico

14. - Caja de madera

15. - Caja de plastico

16. - Caja con rejilla incorporada

17. - Caja con tapa

18. - Caja de tapa y fondo

19. - Caja de solapas

20. - Cesta

21. - Estuche

22. - Film plastico

23. - Platé agricola

24. - Saco de papel

25. Otros elementos del embalaje

26. - Cantonera

27. - Acondicionador

28. - Separador

29. Medios y procedimientos de envasado y embalaje
30. Operaciones de embalado manual y mecanico
31. - Consideraciones previas: dimensién, nUmero de articulos o envases

32. - Empaque
33. - Etiquetado
34. - Precinto

35. - Sefalizacidén y etiquetado del pedido

36. Control de calidad: visibilidad y legibilidad del pedido y/o mercancia
37. - Recomendaciones de AECOC y simbologia habitual

38. Uso eficaz y eficiente de los embalajes: reducir, reciclar y reutilizar

UNIDAD DIDACTICA 7. EQUIPOS Y SISTEMAS DE PREPARACION DE PEDIDOS

1. Equipos de pesaje, manipulacién y preparacion de pedidos

2. Métodos habituales de preparacion de pedidos

3. - Manual

4. - Semiautomatico

5. - Automatico

6. - Picking por voz

7. Sistemas de pesaje y optimizacién del pedido

8. - Equipos utilizados habitualmente en el pesaje y medicién de pedidos
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9. - Unidades de volumen y de peso: interpretacién

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19

. Consideracidn de técnicas y factores de carga y estiba en las unidades de pedido

. - Distribucién de cargas y aprovechamiento del espacio

. - Coeficiente o factor de estiba: interpretacion y aplicacion a la preparacion de pedidos

. - Mercancias a granel

. Pesaje, colocacién y visibilidad de la mercancia en la preparacién de distintos tipos de pedidos
. - Usos y recomendaciones basicas en la preparacion de pedidos

. - Colocacién y disposiciéon de productos y/o mercancias en la unidad de pedido

. - Complementariedad de productos y/o mercancias

. - Conservacion y manipulaciéon de productos y/o mercancias

. MODULO 3. MANIPULACION DE CARGAS CON CARRETILLAS

UNIDAD DIDACTICA 8. OPERACION Y TRANSPORTE DE MERCANCIAS
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Flujo logistico de cargas y servicios. Importancia socioeconémica

Gestién de la documentacién generada en el movimiento de cargas

Unidad de carga. Medicion y calculo de cargas

Equipos de manipulacién y transporte

- Carretillas: Clasificacién, tipos y usos de las carretillas; manuales y automotoras: motores
térmicos, motores eléctricos. Mantenimiento basico e indicadores de funcionamiento incorrecto
- Equipos y sistemas de elevacidn y suspensién de materiales. Tipos (gruas, eslingas, cuiias).
Mantenimiento, conservacién y almacenamiento

UNIDAD DIDACTICA 9. PALETIZACION Y EMBALAJE DE MERCANCIAS
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Tipos de embalajes y Envases

Condiciones de los embalajes para la proteccidon de los productos
Condiciones de los embalajes para el transporte seguro de los productos
Tipos de paletizacion. Aplicaciones segun tipos de mercancias
Condiciones que deben cumplir las unidades de carga

Precauciones y medidas a adoptar con cargas peligrosas

MODULO 4. PRL EN EL ALMACEN

UNIDAD DIDACTICA 10. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN EL ALMACEN

1
2
3

. Riegos y accidentes habituales en el almacén
. Adopcién de medidas preventivas
. Orden y limpieza en el almacén: entornos de trabajo seguros y saludables
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4. Habitos de trabajo y actividades fundamentales
5. Limpieza: métodos, equipos y materiales
6. Normas basicas de actuacién en caso de emergencias e incendios
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