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IMETITUTS HACIONAL BN FORMACION ¥ EMPLES

CURSO DE BIBLIOTECONOMIA

250,00 € - 350,00 €

Las formas en que pueden organizarse las colecciones y los fondos bibliotecarios son muy
variadas. La gestidon de fondos bibliotecarios constituye la base del proceso de documentacion,
por lo que este Curso de Biblioteconomia esta orientado a que el alumnado adquiera las
competencias profesionales para operar con la recepciéon de fondos y aplicar las técnicas de
organizacién de colecciones en los dispositivos de almacenamiento de una biblioteca siguiendo
los sistemas de ordenacién establecidos.

Categorias: Administracién y Oficinas, Cursos online |

INFORMACION
Duracion 200 h
Modalidad Online
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Docencia TUTOR PERSONAL

Practicas GESTION DE PRACTICAS EN EMPRESAS
Método de pago FINANCIACION SIN INTERESES

Centro de empleo AGENCIA DE COLOCACION

Formacion acreditada CENTRO ACREDITADO POR EL SEPE

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

PARTE 1. GESTION DE LA COLECCION DE LA BIBLIOTECA

1. MODULO 1. FORMACION Y ORGANIZACION DE LA COLECCION DE LA BIBLIOTECA

UNIDAD DIDACTICA 1. PROCESO DE SELECCION Y ADQUISICION DE FONDOS
BIBLIOGRAFICOS

1. Seleccién de fondos bibliograficos: criterios, desideratas, cooperacion bibliotecaria (sistemas,
redes y consorcios)

2. Procedimientos de peticién de fondos bibliograficos

3. Procedimiento de adquisicién de fondos bibliograficos

UNIDAD DIDACTICA 2. PROCESO DE RECEPCION DE NUEVOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS

Procedimiento de recepcién de fondos:

Criterios de evaluacion

Procedimiento de registro de nuevos fondos bibliograficos: asignaciéon de item
Gestién de objetos digitales: metadatos

Procedimiento de sellado de fondos bibliogréaficos: criterios
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UNIDAD DIDACTICA 3. PROCESAMIENTO DE NUEVOS FONDOS BIBLIOGRAFICOS

1. Proceso técnico de fondos bibliograficos
2. Protocolos de colocaciéon de tejuelos y cédigos de barras
3. Procedimientos para la instalacion de dispositivos antihurto: tipologia y criterios
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UNIDAD DIDACTICA 4. PROCESO DE ORDENACION DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS
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Sistemas de organizacion de bibliotecas y sus espacios

Estudio y aplicacién de los sistemas de ordenacién de fondos: tipologia y analisis
Procedimientos de ordenacién y colocacién de los fondos dentro de la coleccién
Aplicacion de la Normativa de Prevencién de Riesgos Laborales

MODULO 2. MANTENIMIENTO DE LA COLECCION DE LA BIBLIOTECA

UNIDAD DIDACTICA 1. PROCESO DE MANTENIMIENTO DE CATALOGOS, REPOSITORIOS Y
PORTALES WEB, ENTRE OTROS
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Tipologia de catédlogos de bibliotecas, repositorios y portales web entre otros
Procedimientos de gestién y actualizacion de un catalogo manual

Procedimientos de gestidn y actualizaciéon de un catalogo automatizado:
Procedimientos de gestién y actualizacién de recursos TIC mantenidos por la biblioteca
Metodologia para la gestidon de perfiles de usuarios

UNIDAD DIDACTICA 2. PROCESO DE PRESERVACION Y CONSERVACION DE FONDOS
BIBLIOGRAFICOS

1.
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Valoraciéon de los agentes causantes de deterioro de la coleccién de la biblioteca:

Analisis de las condiciones medioambientales éptimas para la conservacion de los fondos seguin
el soporte documental.

Métodos de conservacién preventiva en los fondos bibliograficos:

Protocolos de deteccién de fondos dafiados:

Proceso de restauracion de fondos bibliograficos

Aplicacién de la Normativa de Prevencién de Riesgos Laborales

UNIDAD DIDACTICA 3. PROCESO DE RECUENTO Y EXPURGO DE FONDOS BIBLIOGRAFICOS
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Técnicas de recuento de fondos bibliograficos

Procedimiento de gestidn de las incidencias relacionadas con la colocacién de los fondos
Procedimiento de gestidon de incidencias relacionadas con el estado fisico de los fondos
Procedimientos de gestién de Incidencias en el Sistema de Gestién Bibliotecaria, modulo de
catalogacién

Procedimientos de gestién de incidencias en el Sistema de Gestidn Bibliotecaria, modulo de
circulacién

Proceso de expurgo en bibliotecas
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PARTE 2. SERVICIO DE PRESTAMO BIBLIOTECARIO

UNIDAD DIDACTICA 1. OPERACIONES DE PRESTAMO BIBLIOTECARIO Y DEVOLUCION DE
FONDOS BIBLIOGRAFICOS.
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Definicién del Servicio de Préstamo Bibliotecario

Tipologia de préstamos bibliotecarios

Sistemas y tecnologias utilizadas en el préstamo

Sistemas de gestién bibliotecaria

Fases del procedimiento de préstamo o devolucién de fondos bibliograficos.
Condiciones de préstamos bibliotecarios (plazos, sanciones, entre otros)

UNIDAD DIDACTICA 2. PROCEDIMIENTOS DE RESERVA Y RENOVACION DE PRESTAMOS
BIBLIOTECARIOS.
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Sistemas y tecnologias utilizadas en el proceso de reserva

Fases del proceso de reserva de fondos bibliograficos

Sistemas y tecnologias utilizadas en el proceso de renovacion
Fases del proceso de renovacién de fondos bibliograficos

Manejo del Sistema de Gestién Bibliotecaria, médulo de circulacién
Prestacidon de servicios bibliotecarios a través de internet

UNIDAD DIDACTICA 3. PROCEDIMIENTOS DE PRESTAMO INTERBIBLIOTECARIO
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Politicas y normativa de préstamo interbibliotecario

Cooperacion bibliotecaria: sistemas, consorcios, redes u otras agrupaciones bibliotecarias
Sistemas y tecnologias en el préstamo bibliotecario

Catalogos de bibliotecas, repositorios y portales web entre otros

BUsquedas bibliograficas

Tramitacién de las solicitudes de préstamo interbibliotecario
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