INAFE

IMETITUTS HACIONAL BN FORMACION ¥ EMPLES

959 830 780 / 640 798 742

info@inafe.es

ADGG21 HERRAMIENTAS COLABORATIVAS OFFICE 365

180,00 € - 250,00 €

El curso ADGG21 HERRAMIENTAS COLABORATIVAS OFFICE 365 ofrece formacion especializada
en el area de la gestion de la informacidén y la comunicacion.

Categorias: Administracién y Gestién, Administracién y Oficinas, Certificados de Profesionalidad Online,

Cursos online |

INFORMACION

Duracion
Modalidad
Docencia
Practicas
Método de pago

Centro de empleo

50 h
Online

TUTOR PERSONAL

GESTION DE PRACTICAS EN EMPRESAS
FINANCIACION SIN INTERESES
AGENCIA DE COLOCACION
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Formacion acreditada CENTRO ACREDITADO POR EL SEPE

DESCRIPCION DEL PRODUCTO

UNIDAD DIDACTICA 1. HERRAMIENTAS COLABORATIVAS OFFICE 365

Conocimiento y manejo de las herramientas Office365
- Office

* Microsoft Office 365.

* Herramientas de Microsoft 365.

* COmo me puede ayudar Microsoft 365.

* ¢{Por qué elegir Microsoft 3657

* Inicio de la sesién en Microsoft 365

* Simulacion-Iniciar sesién en Microsoft 365.
* Integracién de herramientas Microsoft 365.
* Simulacién-Descubrir las herramientas Microsoft 365.
. * Microsoft 365 funciona alli donde estés.

. * Soluciones para la gestién documental

. * Solouciones para la comunicacién

. * Filosofia / “Learning by doing”.

. * Documentacion

. = OneDrive 365.

. * Introduccién a OneDrive.

. * Primeros pasos con OneDrive.

. * Administraciéon de archivos y carpetas.

. ¥ Comparticién y sincronizacion

21. - OneNote 365.

22. * Introduccién OneNote 365.

23. * Conversaciones.

24. * Colaboracién

25. * Mejores practicas con Yammer

26. * Creacion de un bloc de notas.

27. * Toma de notas en Onote

28. * Agregacién de objetos a notas.

29. * Aplicacién de formato.
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30. * Comparticiéon y organizacién
31. * Mejores practicas con OneNote.
32. - SharePoint 365.

33. * Introduccién a SharePoint.

34. * Primeros pasos con SharePoint
35. - Teams

36. * Introduccién a Teams.

37. * Equipos

38. * Canales.

39. * Chat.

40. * Reuniones.

41. * Archivos

42. * Actividad

43. * Tareas.

44. * Comparticién y Sincronizacién.

45. * Archivado y eliminaciéon de equipos.

46. * Bots y complementos.

47. * Mejores practicas con Teams

48. - Yammer 365

49. * Introduccién a Yammer.

50. * Primeros pasos con Yammer

51. * Grupos.

52. - Outlook 365.

53. - Mejores practicas con Outlook.
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